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REGLEMENTE FOR FORSTE KURATOR
1.

Forste kurator viljs vid landskap senast 15 november och tilltrider sitt mbete 1 januari.
Ambetsperioden omfattar ett ar och ir pa heltid.

2.
Forste kurator ska:
e bevaka nationens intressen
e tillsammans med 6vriga kuratorer leda nationens dagliga verksamhet
e teckna nationens firma i férening med inspektor eller skattmaistare
e diariefora landskaps- och nationsstyrelsebeslut av vikt

e sc till att det finns god beredskap f6r krissituationer sasom brand, dodsfall

gl

sjukdomar och liknande.

e vid dambetsperiodens slut uppdatera arbetsmanual samt inkomma med en
verksamhetsberattelse

e ansvara for nationens medlemmar

3.

Forste kurator kan endast den vara som rader 6ver sig och sina tillgingar.

4.

Forste kurator atnjuter det arvode landskapet bestimmer.

Landskap
Forste kurator ska:
e kalla till landskap och dérvid vara dess ordférande

e vigra proposition som denne finner strida mot allmin lag, forfattning eller nationens
stadgar

e vigra proposition rérande insamling eller utgift som inte stir i sammanhang med
nationens dndamal



Representation

Forste kurator ska:
e vid representation utit vara nationens talesperson
e representera nationen i Kuratorskonventet
e representera nationen i Stipendiekonventet
e varaledamot i Gotlands Nations Styrelse
e vara ordférande i Stipendienimnden
e vara ledamot i Biblioteksnimnden
e varaledamot i Hembygds- och Kulturnimnden
e vara ledamot i PR-nimnden
e vara ledamot i Recentiorsnimnden
e varaledamot i Teaternimnden

e varaledamot i Gotlands nations alumn och seniorsférenings (GNAS) styrelse

Klubbverksamhet

Forste kurator ska:

e isamrid med andre kurator och tredje kurator planera och ansvara f6r genomférandet av
nationsfester

ARBETSORDNING FOR FORSTE KURATOR

Forste kurator ska:
e bistd landsminnen med rad och anvisningar
e tillse att av landskap och stipendienimnd fattade beslut verkstills
e ansvara for att utfirda terminsrakningar
e pi dambetsmans 6nskan utfirda nationsintyg och skuldfrihetsintyg

e forvara nationens sigill, matrikel, protokollsbécker och 6vriga till nationen hérande arkiv
och handlingar

e tillse att nationens stadgar, reglementen och arbetsordningar halls tillgiangliga pa
expeditionen och nationens hemsida fér landsmannen samt tillse att inspektor,



skattmaistare, andre kurator och tredje kurator har var sitt exemplar och att dessa stindigt
hills aktuella,

e fora och samla all nationens postkorrespondens samt vidarebefordra det som bor till

relevant nationsorgan

e fora matrikel 6ver nationens hedersledamoter och diri teckna deras viktigaste
levnadsoden

e tillsammans med vice hembygds- och kulturnimndsordférande anordna tickating pa
Far6 forsta helgen 1 augusti

e genom hembygdens tidningar informera om nationens verksamhet
e infinna sig pa expeditionen under expeditionstid och vid franvaro hitta limplig ersittare
e kontinuerligt féra dagbok 6ver sin verksamhet

e tillsammans med de andra kuratorerna anordna minst en @mbetsmannahelg och tva
dmbetsmannafika per termin

e isamarbete med Gvriga dmbetsman ansvara for nationens programverksamhet

Klubbverksamheten

Forste kurator ska:

e isamrid med Ovriga kuratorer bestimma 1 vilken utstrickning icke-landsman far delta i
nationsfest

e tillsammans med andre kurator och tredje kurator uppratta kalkyl for festen, varvid
inkomsterna fran kuvertpriset beridknas sa att de ticker den totala kostnaden for
sittningen. Hiri inrdknas dven kostnaden for nedan uppriknade frisittare:

inspektor med sillskap,

- proinspektor med sillskap,

- skattmastare med sillskap,

- nationens kuratorer in situ,

- hedersledaméter installandi med sillskap,
- jubelkuratorer installandi med séllskap ,

- sanganforare,

- nationsmarskalk,

- kronikor,

- nationsfotograf,



- teaterfOorman samt korledare vid de nationsfester da de aktivt medverkar

Kuratelet kan gemensamt besluta om ytterligare frisittare.
e igod tid kungora nationsfest genom anslag

e tillse att god ordning rader vid nationsfest dar forste kurator sjilv dr nirvarande, samt
utse nagon annan att utéva denna 6vervakning om forste kurator limnar festen fore dess
slut

e ansvara for inrapportering av serveringsansvariga till kommunen

Landsminnen
Forste kurator ska:
e pi dambetsmans 6nskan utfirda nationsintyg 6éver dennes insatser for nationen

e skyndsamt eftersinda brev som anlint under nationens adress till frinvarande landsman,
da dennes adress ar kind,

e tillse att sjuka landsmin, nir behovet sa pakallar, erhaller n6dvindig hjialp och omvéirdnad
samt att om landsman avlider i Uppsala, vid behov, virda dennes kvarlatenskap

e for Jandsminnen pa limpligt satt tillkinnage meddelanden fran universitetet och andra
myndigheter

Stipendienimnd
Forste kurator ska:
Fore sammantride
e fora bok 6ver gillande stipendieforfattningar

e vid varje termins bérjan pa nationens anslagstavla utlysa de stipendier som enligt gillande
stipendieférfattningar ska delas ut under terminen samt till vilken instans ansékningarna
ska inkomma. I den utstrickning stipendierna ska utdelas efter anstkan ska dven sista
ansOkningsdag finnas angiven

e tillhandahilla landsminnen med gillande ansékningsblanketter
e mottaga och registrera inkommande stipendieansokningar
e granska och i rimlig utstrickning kontrollera inkomna stipendieansokningar

e icrforderligt god tid fore landskap samla stipendiendmnden £6r beredning av de
stipendiedrenden, som ska férekomma pa landskapet



kalla stipendienimnden minst tre dagar fére sammantride. Samtidigt med kallelsen ska
meddelas de drenden som dr avsedda att upptas till behandling

hélla exemplar av stipendiehandboken tillgingliga dels for landsmannen, dels vid
stipendiendmndens sammantriden

nir fragan giller stipendium som ska tilldelas utan ansokan, inventera, notera och vid
stipendiendmndens sammantride féredra de kandidater som kan komma i fraga

Under sammantréde

vid varje sammantride i samband med 6ppnandet erinra om namndens tystnadsplikt

e iborjan av varje sammantride paminna om att ledaméter i stipendienimnden inte far
delta i behandling av drende som r6r denne eller ndgon av dennes nérstiende
Efter sammantride
e icgenskap av stipendienimndens ordférande, pa begiran utelimna de skil som legat till
grund for nimndens beslut till berérd landsman
e fora register 6ver varje stipendium och dess innehavare
e under tva dr efter det att stipendium utdelats férvara sidana ansékningshandlingar som
inte aterlimnats till stipendiekansliet
Landskap

Forste kurator ska:

tillse att kallelse utfirdas pa foreskrivet sitt fore landskap

tillse att samtliga drenden som ska férekomma pa féredragningslistan blir beredda och pa
foredragningslistan upptagna

senast 21 dagar innan landskapet anslda om valbara poster pa nationens anslagstavla

vid landskap limna meddelanden om avlidna hedersledaméter och landsmin, om
hyllningar, om viktigare skrivelser som a tjanstens vagnar mottagits eller avlatits, om
nyinskrivna respektive uttridda landsmin samt 6vriga fragor som kan vara av
landsminnens intresse

1 6vrigt foredra drendena i den ordning de uppsatts pa féredragningslistan, da inte
landskapet beslutar annat

leda Gverlaggningarna och tillse att dessa halls pa ett demokratiskt och virdigt satt



vid omrostningar tillse att tva rostraknare utses for kontroll av réstning samt med
klubbslag bekrifta landskapets beslut

tillse att protokoll vid landskapet fors i foreskriven ordning, att férekommande
reservationer antecknas till protokollet och, om skriftlig reservation férekommer denne
bifogas till protokollet, att protokollet halls tillgingligt 1 stadgeenlig tid 1 justerat skick
samt att protokollet anslds pa nationens anslagstavla



REGLEMENTE FOR ANDRE KURATOR

1.

Andre kurator viljs vid landskap senast 15 april och tilltrider sitt imbete 1 juli. Ambetsperioden

omfattar ett ar och dr pa heltid.

2.

Andre kurator ska:

3.

tillsammans med 6vriga kuratorer leda nationens dagliga verksamhet
teckna nationens firma i férening med inspektor eller skattmastare

ansvara for studentrumsuthyrningen enligt gallande bestimmelser som ytterst beslutas av
landskapet

se till att det finns god beredskap for krissituationer sisom brand, dodsfall,
sjukdomar och liknande.

skota nationens l6pande ekonomiska férvaltning

Andre kurator kan endast den vara som rader Gver sig och sina tillgingar.

4.

Andre kurator atnjuter det arvode landskapet bestimmer.

Representation

Andre kurator ska:

representera nationen i Kuratorskonventet

vara ledamot i Gotlands nations Styrelse

vara ledamot i Gotlands Nations Bostadsstiftelse
vara ledamot samt sekreterare i Stipendiendmnden

vara ledamot i Gotlands nations alumn och seniorsférenings (GNAS) styrelse

Ekonomisk forvaltning

Andre kurator ska:



¢ handha nationens kassor och under skattmastares 6verinseende skota 16pande forvaltning
jamte bokféring

e ansvara for att det efter arbetstidens slut endast férvaras den mingd kontanter i
sikerhetsskapet som gillande férsakringsbestimmelser medger

e tillsammans med skattmastare och nyvald andre kurator infor varterminens sista landskap
uppritta budget f6r nista rikenskapsar

e kontinuerligt féra kameral dagbok 6ver sin verksamhet samt nar verksamhetsperioden ar
slut framligga denna for revisorerna och landskapet

e fOra reskontra
e uppritta bokslut for rakenskapsiret, vilket dven riknas som verksamhetsberittelse

e utbetala stipendier, 16n och lin

Landskap

Andre kurator ska:

e vigra proposition som denne finner strida mot allman lag, forfattning eller nationens
stadgar

e vigra proposition rorande insamling eller utgift som inte star i sammanhang med

nationens andamal

Klubbverksamhet

Andre kurator ska:

e isamrid med andre kurator och tredje kurator planera och vidta de for nationsfest
nédvandiga anordningarna

ARBETSORDNING FOR ANDRE KURATOR

Andre kurator ska:
e bistd landsminnen med rad och anvisningar

e tillsammans med de andra kuratorerna anordna minst en dmbetsmannahelg och tva
dmbetsmannafika per termin

e infinna sig pa expeditionen under expeditionstid och vid franvaro hitta limplig ersittare

e vid utbetalande av stipendium, 16n eller lan till landsman som star i forfallen skuld till
nationen innehélla motsvarande belopp



Ekonomisk férvaltning

Andre kurator ska:
e tillsammans med skattmastare svara for ekonomisk rapportering i nationsstyrelsen,

e fora erforderliga rikenskaper 6ver klubbverksamhetens och uthyrningsverksamhetens
inkomster och utgifter

e fora forteckning 6ver och ansvara for nationens inventarier

Fastighetsférvaltning
Andre kurator ska:

e bitrida skattmistare i fastighetsforvaltningen, sirskilt avseende fragor rérande studentrum
och nationshuset

e tillse att nodvindiga underhalls- och reparationsarbeten utférs pa nationens fastigheter
e planera och genomfora en fixardag per termin

e planera och genomfdra en brandgenomging med nationens dmbetsmin varje termin

Klubbverksamheten

Andre kurator ska:

e isamrid med Ovriga kuratorer bestimma 1 vilken utstrickning icke-landsman far delta i
nationsfest

e tillsammans med forste kurator och tredje kurator uppritta kalkyl {61 festen, varvid
inkomsterna fran kuvertpriset berdknas sa att de ticker den totala kostnaden for
sittningen. Hiri inraknas dven kostnaden for frisittare i enlighet med arbetsordningen for
forste kurator

e Forbereda och rikna de vixelkassor som erfordras for gasquer, uthyrningar och andra
interna och externa arrangemang (resultatenhet 4)

Bostadsstiftelsens styrelse

Andre kurator ska:
e fore bostadsstiftelsestyrelsens sammantride tillse att kallelse utfirdas pa foreskrivet satt
e verkstilla bostadsstiftelsestyrelsen beslut om inte annat beslutas

e tillse att i enlighet med reglemente f6r bostadsstiftelsestyrelsen foreskriven avskrift av
protokollet anslas inom foéreskriven tid



REGLEMENTE FOR TREDJE KURATOR
1.

Tredje kurator viljs vid landskap senast 15 november och tilltrader sitt ambete 1 januari.
Ambetsperioden omfattar ett ar och ir pa heltid.

2.

Tredje kurator ska:
e tillsammans med 6vriga kuratorer leda nationens dagliga verksamhet
e ansvara for kvartalsinventeringen av mat, dryck och 6vrigt som r6r klubbverksamheten
e ansvara fOr nationens egenkontrollprogram

e ansvara fOr nationens alkoholservering

e sc till att det finns god beredskap for krissituationer saisom brand, dodsfall,
sjukdomar och liknande

e vid dmbetsperiodens slut uppdatera arbetsmanual samt inkomma med en
verksamhetsberattelse

3.
Tredje kurator kan endast den vara som rader 6ver sig och sina tillgangar.
4.

Tredje kurator atnjuter det arvode som landskapet bestimmer.

Klubbverksamhet
Tredje kurator ska:

e ansvara for uthyrningsverkare, klubbverk, helgfikavirdar och pluggfikavirdar

e ansvara for den 16pande verksamheten samt de personer som arbetar i nationens fika-,
pub-, klubb-, fest- och uthyrningsverksamhet

e sirskilt ansvara f6r nationens dryckessortiment

e ansvara for planering, ink6p och lagerhallning vad betriffar klubbverksamhetens mat och
dryck

e ansvara for slipp i samrad med slippansvariga och vakter

Representation

Tredje kurator ska:
e varaledamot i nationsstyrelsen

e representera nationen i klubbmistarkonventet

10



ARBETSORDNING FOR TREDJE KURATOR

Tredje kurator ska:

bistd landsminnen med rad och anvisningar

vara inforstadd i1 de grundliggande rutiner och regler som giller f6r livsmedelshygien och
nationens egenkontrollprogram

tillse att nationens rutiner gallande lasning och stidning f6ljs

vara val inforstadd 1 alkohollagen samt informera de som arbetar i verksamheten om de
delar de behover kanna till

e tillsammans med de andra kuratorerna anordna minst en ambetsmannahelg samt
dmbetsmannafika vid minst tre tillfallen per termin
e isin verksamhetsberittelse redogora for uthyrningsverksamhetens utveckling, antalet
uthyrningar som genomfoérts och av vilken karaktir uthyrningarna har varit
Klubbverksamhet

Tredje kurator ska:

planera atgangen av dryck under veckan samt bestilla mer om behovet uppstir
inventera nationens alkoholdrycker en gang i manaden, i enlighet med svensk lag
inventera linne och stidmaterial en gang i manaden

tillsammans med forste kurator och andre kurator uppratta kalkyl for festen, varvid
inkomsterna fran kuvertpriset berdknas sa att de ticker den totala kostnaden for
sittningen. Hari inraknas dven kostnaden for frisittare i enlighet med arbetsordningen for

forste kurator

sammanstilla 16neunderlag £6r klubbverksamheten till andre kurator senast den tjugonde

varje manad

1 samrad med 6vriga kuratorer bestimma 1 vilken utstriackning icke-landsman far delta i
nationsfest

forbereda och rikna de vixelkassor som erfodras for pub och fika (resultatenhet 3)

registrera de internationella arbetstagare som inte ar EU-, EES- eller
Schengenmedborgare hos Skatteverket

11



Uthyrning

Tredje kurator ska:

e tillse att de uthyrningar som anordnas gor sa i enlighet med kundens 6nskemal

e genomféra kvartalsinventering samt senast sju dagar efter kvartalsinventering inkomma

med utford inventering till andre kurator

Klubb- och fikaverk

Tredje kurator ska:

e fora regelbundna moten med verken

e tillse att samarbetet och kommunikationen med verken fungerar
e arbeta for valda verkares vilmiende

e vid behov bistd verken med att hitta personal till verksamheten

e vara inforstadd med de regler som giller f6r de som arbetar inom klubbverksamheten

12



REGLEMENTE FOR ARKIVARIE

1.

Arkivarie viljs vid hostterminens sista lagtima landskap och dambetsperioden omfattar ett ar.

2.

Arkivarie ska:

ansvara for arkivering av nationens handlingar

tillse att nationens rakenskaper sparas i enlighet med gillande lagstiftning

vara vice ordforande i biblioteksnamnden

representera nationen i arkivariekonventet eller vid forhinder hitta en ersittare
delta i nationens dmbetsmannadagar

efter ambetsperiodens slut inkomma med verksamhetsberittelse.

ARBETSORDNING FOR ARKIVARIE

Arkivarie ska:

ta emot, fOrvara och arkivera de av nationens dmbetsmin och nimnder samlade
handlingarna i samrad med bibliotekarie

tillse att arkiverade handlingar upprittas i registerordning

samla och arkivera nationstidningen samt nationens sangbocker
tillse att god ordning rader i arkivet
gallra arkiverat material i samrad med forste kurator

tillse att hantering av arkivet foljer god arkivsed.

13



REGLEMENTE FOR BIBLIOTEKARIE

1.

Bibliotekarie viljs vid hostterminens sista lagtima landskap och dmbetsperioden omfattar ett ar.

2.

Bibliotekarie ska:

ansvara for nationens biblioteksverksamhet

vara ordforande i biblioteksnimnden

ombesorja nationens biblioteksverksamhet tillsammans med biblioteksnimnden
ansvara for att fattade beslut i biblioteksnimnden verkstills

representera nationen i bibliotikariekonventet eller vid foérhinder hitta en ersittare
delta i nationens dmbetsmannadagar

efter ambetsperiodens slut inkomma med en verksamhetsberittelse.

ARBETSORDNING FOR BIBLIOTEKARIE

Bibliotekarie ska:

handha utlining av nationens bocker tillsammans med biblioteksnimnden
vara kontaktperson fo6r biblioteket och i samrad med PR-nimnd marknadsfora biblioteket

registrera nyforvirvade bocker 1 den digitala katalogen med uppgift om eventuell givares
namn

se till att den digitala katalogen underhills och idr aktuell

tillse att nationen uppritthaller aktuell kurslitteratur pa motsvarande A- och B-niva inom
geovetenskap och arkeologi f6r Uppsala universitets studenter

som ordférande i biblioteksnimnd ge inkOpsforslag eller férslag pa andra atgirder som
denna finner nédvindiga

ha tillsyn 6ver nationens bibliotek och dess inventarier vilka ej dr bocker
Verkstilla av biblioteksndimnd beslutade inkop

minst tva ganger per termin kalla biblioteksndmnd till sammantride och vid dessa dven
tora protokoll. Kallelsen ska vara ledamdterna tillhanda senast fem dagar innan
sammantradet samt informera ledamoterna om de arenden som avses behandlas.

Vid behov gallra bibliotekets samlingar efter biblioteksnimndens och férste kurators
hérande.
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REGLEMENTE FOR BIBLIOTEKSNAMND
1.

Biblioteksnimnd bestar av bibliotekarie som ordférande, arkivarie tillika vice ordférande samt
darutéver minst fyra ledamoter. Ledamoterna viljs vid hostterminens sista lagtima landskap och
dambetsperioden omfattar ett ar. Vid val av ledamoter ska tillses att olika studieinriktningar blir

representerade.
2.

Biblioteksnimnd ska:
e skota utlaningen ur biblioteket
e besluta om ink6p av bocker till biblioteket
e tillse att bibliotekets samlingar underhalles

e igna sirskild uppmirksamhet dt nationens Gotlandicasamling.

3.
Biblioteksndmnd 4r beslutsmissig da forutom ordférande minst tre ledaméter dr narvarande.
4.

Protokoll fores av en av nimnden tillfalligt utsedd motessekreterare. Protokoll ska undertecknas
av ordférande och sekreterare samt justeras av en av nimnden utsedd ledamot. Protokoll ska vara
forste kurator tillhanda senast en vecka efter sammantradet. Protokoll ska arkiveras i samrid med

arkivarie.
5.

Biblioteksnimnden kan genom enhalligt beslut medgiva beredning av i kallelsen inte upptaget
arende.

0.

For nationens bibliotek ska i forsta hand efterstrivas att dess Gotlandicasamling kompletteras
och fullfoljes.

7.

Biblioteksnimnden bestimmer i vilken utstrickning akademiska tryck, tidskrifter och
seriepublikationer ska katalogiseras.

8.

Biblioteksnimnden faststiller vilka foreskrifter som giller f6r boklan ur biblioteket, samt vilken
ersittning som ska utkrivas da bocker inte aterlimnas i oskadat skick.
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Biblioteksnimnden ska i samrad med tredje kurator ansvara f6r en nimndpub per termin
10.

Biblioteksnimnden ska i samrad med kuratel ansvara f6r landskapsmaten vid ett tillfille per ar
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REGLEMENTE FOR FANBARARE

1.

Fanbirare valjs vid det sista lagtima landskapet varje termin och ambetsperioden omfattar ett ar.

2.

Fanbirare ska:

ansvara for att biara nationens fana vid universitetets och nationens hégtider
representera nationen i fanbirarkonventet
ansvara for varden av nationens fanor

delta i nationens dmbetsmannadagar.

ARBETSORDNING FOR FANBARARE

Fanbarare ska:

béra nationens fana vid universitet och nationens hogtider

vid universitets hogtider iklida sig av fanbirarkonventet pabjuden klidsel

vid nationens hégtider ikldda sig passande klddsel, 1 samrad med forste kurator
skota forvaring och vard av nationens fana i samrad med forste kurator

delta i fanbdrarkonventets moéten och andra evenemang anordnade av konventet

vid forhinder ordna limplig ersittare i samrad med forste kurator.

Exempel pa tillfillen da fanbirare forvintas representera ar:

recentiorsgasque

tefatsgasque

kransnedlidggning vid férsta maj
lambskallegasque
hégtidskonventsmiddag
professorsinstallation
doktorspromovering

samt Ovriga av fanbararkonventet anordnade evenemang
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REGLEMENTE FOR FORMAN FOR GUTNISKA LEKAR
1.

Forman for gutniska lekar viljs vid varterminens sista lagtima landskap och dambetsperioden

omfattar ett ar.

2.

Forman for gutniska lekar ska:
e virna om de gutniska idrotterna och frimja deras utdvande inom nationen
e varaledamot i HK-nimnden
e delta i nationens dmbetsmannadagar

e cfter dmbetsperiodens slut inkomma med en verksamhetsberittelse.

ARBETSORDNING FOR FORMAN FOR GUTNISKA LEKAR

Forman for gutniska lekar ska:

e anordna stanggstortningstivling samma dag som lambskallegasquen, samt presentera
vinnarna pa gasquen

e verka for att nationen deltar i de tdvlingar som anordnas 1 gutniska sporter under
sommaren pa Gotland

e isamrid med idrottsférmin och HK-nimnd arligen arrangera Gutnikspelen for att
uppmirksamma de gutniska lekarna och sporterna bland nationernas medlemmar samt

allminheten.

18



REGLEMENTE FOR GRANSKNINGSMAN
1.

Granskningsman viljs vid varje termins sista lagtima landskap och dambetsperioden omfattar ett
ar.

2.
Granskningsman ska:
e granska inlimnade verksamhetsberattelser

e l6pande granska forste och tredje kurators arbete

ARBETSORDNING FOR GRANSKNINGSMAN

Granskningsman ska:

e granska inlimnade verksamhetsberattelser utifran respektive ambetes reglementen samt
det som 1 Gvrigt stadgas

e palandskap redogora for genomfoérda granskningar samt foresla landskapet om
beviljande eller nekande av ansvarsfrihet

e fora forteckning 6ver godkinda och inte inlimnade verksamhetsberittelser

e tillse att inkomna och godkinda verksamhetsberittelser arkiveras i samrad med arkivarie.
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REGLEMENTE FOR HELGFIKAVARD
1.

Fem helgfikavardar viljs vid det sista lagtima landskapet varje termin och dmbetsperioden
omfattar en termin.

2.

Helgfikavird ska
e ansvara for nationens helgfikaverksamhet 1 samrad med tredje kurator
e ansvara for att det finns personal till helgfikat

e delta i nationens dmbetsmannadagar

ARBETSORDNING FOR HELGFIKAVARD

Helgfikavird ska:
e ansvara for och arbetsleda enskilda helgfikapass
e ansvara for att det finns fika f6r fOrsiljning pa helgfikat
e delta i planeringsméten tillsammans med tredje kurator

e tillsammans med tredje kurator tillse att ordning och reda rader 1 kok, serveringskok och
fikalokaler

e delta i stadning av fikats lokaler i samrad med milj6f6rman

e ansla meddelanden om helgfikats aktiviteter pa nationens anslagstavla och 6vriga
kommunikationskanaler i samridd med PR-formannen.
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REGLEMENTE FOR HEMBYGDS- OCH KULTURNAMND
1.

Hembygds- och kulturnimnden bestar av ordférande, en vice ordférande, férman for gutniska
lekar, férste kurator samt dirutéver minst fyra ledaméter. Ledaméterna viljs vid varterminens
sista lagtima landskap och dmbetsperioden omfattar ett ar.

2.

Hembygds- och kulturnimnden ska bland nationens medlemmar aktivt verka for 6kad kinnedom
om hembygden samt svara for nationens kulturverksamhet.

3.

Hembygds- och kulturnimnden ska tillsammans med férman for gutniska lekar och
idrottsférmin édrligen anordna Gutnikspelen.

4.

Hembygds- och kulturnimnden ér beslutsmissig da férutom ordférande, eller vice ordférande,
minst tre ledaméter dr nirvarande.

5.

Hembygds- och kulturnimndens protokoll f6rs av vice ordférande eller av en av nimnden
tillfalligt utsedd motessekreterare. Protokoll ska undertecknas av ordférande och sekreterare samt
justeras av en av nimnden utsedd ledamot. Protokoll ska vara forste kurator tillhanda senast en
vecka efter sammantridet. Protokoll ska arkiveras i samrad med arkivarie.

0.

Hembygds- och kulturnimnden kan genom enhilligt beslut behandla ett i kallelsen inte upptaget

arende
7.
Beslut fattas med enkel majoritet genom Oppen omrostning.

8.

Hembygds- och kulturnimndens beslut ska verkstillas av ordférande eller av den som

sarskilt utses

Hembygds- och kulturnimnden ska i samrad med tredje kurator ansvara f6r en nimndpub per

termin
10.

Hembygds- och kulturnimnden ska i samrad med kuratel ansvara for landskapsmaten vid ett
tillfalle per ar
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REGLEMENTE FOR HEMBYGDS- OCH KULTURNAMNDSORDFORANDE
1.

Hembygds- och kulturnimndsordférande viljs vid varterminens sista lagtima landskap och
dmbetesperioden ir ett ar.

2.

Hembygds- och kulturnimndsordférande ska:
e vara ordférande f6r hembygds- och kulturnimnden
e ansvara fOr att av nimnden fattade beslut verkstalls
e delta i nationens ambetsmannadagar

e cfter imbetsperiodens slut inkomna med verksamhetsberittelse

ARBETSORDNING FOR HEMBYGDS- OCH KULTURNAMNDSORDFORANDE

Hembygds- och kulturnimndsordférande ska:

e kalla dess medlemmar minst till tre méten per termin samt vid dessa féra protokoll.

Kallelsen ska utga minst fem dagar fére sammantrade samt informera ledamoterna om de

arenden som avses behandlas.

e inneha utslagsrost vid lika rostresultat i nimnden
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REGLEMENTE FOR VICE HEMBYGDS- OCH KULTURNAMNDSORDFORANDE
1.

Vice hembygds- och kulturnimndsordférande viljs pa hostterminens sista lagtima landskap och

dmbetsperioden ar ett ar.

2.

Vice hembygds- och kultursnimndsordférande ska
e tillsammans med forste kurator anordna tickating pa Faro forsta helgen 1 augusti
e delta i nationens ambetsmannadagar

e cfter imbetsperiodens slut inkomna med verksamhetsberittelse

ARBETSORDNING FOR VICE HEMBYGDS- OCH KULTURNAMNDSORDFORANDE

Vice hembygds- och kultursnimndsordférande ska:
e varaledamot samt sekreterare i hembygds- och kulturnimnden

e inncha utslagsrost vid lika rostresultat i nimnden da hembygds- och

kulturnamndsordforande ar frinvarande
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REGLEMENTE FOR IDROTTSFORMAN

1.

Idrottsférman valjs vid det sista lagtima landskapet varje termin och ambetsperioden omfattar ett

ar.

2.

Idrottsforman ska:

leda Gotlands nations idrottsférening (GNIF)

befrimja nationsmedlemmarnas idrottsliga aktivitet

representera nationen i idrottskonventet eller vid férhinder hitta en ersittare
delta i nationens dmbetsmannadagar

vid ambetsperiodens slut inkomma med verksamhetsberittelse.

ARBETSORDNING FOR IDROTTSFORMAN

Idrottsforman ska:

ansvara for att GNIF anordnar idrottsaktiviteter

ansla meddelanden om GNIFs aktiviteter pa nationens anslagstavla och 6vriga
kommunikationskanaler i samrid med PR-formannen

tillse att hyrd lokal finns tillginglig f6r utdvande av idrott
fora forteckning 6ver och vil varda nationens idrottsmateriel

1 samrad med férman f6r gutniska lekar och HK-nimnden arligen arrangera
Gutnikspelen.
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REGLEMENTE FOR INTERNATIONELL SEKRETERARE

1.

Internationell sekreterare viljs vid landskap senast 15 november respektive 15 april och

dmbetsperioden omfattar ett ar.

2.

Internationell sekreterare ska:

ansvara for nationens mottagande av internationella studenter
vara kontaktperson for nationens internationella studenter
vara ledamot i recentiorsnamnden

representera nationen och aktivt delta i internationella konventet samt vid férhinder hitta

en ersittare
delta i nationens dmbetsmannadagar

efter ambetsperiodens slut inkomma med en verksamhetsberittelse.

ARBETSORDNING FOR INTERNATIONELL SEKRETERARE

Internationell sekreterare ska:

delta i planeringen av recentiorsnimndens inskrivning med sérskilt ansvar f6r
inskrivningen av internationella studenter

representera nationen i internationella konventets regelbundna méten samt medverka

under dess evenemang
i egenskap av ledamot i recentiorsnimnden bemanna nationens inskrivning

tillvarata internationella studenters intressen och méjligheter till engagemang i nationens
verksamhet

informera internationella studenter om nationen och dess verksamhet

under terminen fungera som kontaktperson for internationella studenter, informera om
evenemang och verksamheten pa nationen samt arrangera aktiviteter f6r dem

medverka vid nationens vialkomstaktiviteter fOr recentiorer
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REGLEMENTE FOR IT-ANSVARIG

1.

IT-ansvarig viljs vid varterminens sista lagtima landskap och dmbetsperioden omfattar ett ar.

2.

IT-ansvarig ska:

ansvara for nationens hemsida och dess utformning i samrad med forste kurator
vara kuratel och dmbetsmin behjilplig i IT-frigor som r0r nationen

vara ledamot i PR-nimnden

delta i nationens @mbetsmannadagar

efter verksamhetens slut inkomma med verksamhetsberattelse

ARBETSORDNING FOR IT-ANSVARIG

IT-ansvarig ska:

instruera kuratel och PR-ndmnd i hur nationens hemsida kan uppdateras
ge stod och rad till nationen 1 fragor om IT och datalagring
bista vid underhill av nationens datorer

se till kontinuerligt underhall av nationens hemsida
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REGLEMENTE FOR KLUBBVERK
1.

Sex klubbverkare viljs vid landskap senast 15 november respektive 15 april och dmbetsperioden
omfattar en termin.

2.

Klubbverk ska:
e ombesorja nationens pub- och gasqueverksamhet i samrad med tredje kurator
e ansvara for att det finns personal till pubverksamheten

e delta i nationens dmbetsmannadagar

ARBETSORDNING FOR KLUBBVERK

Klubbverkare ska:

e ombesorja matlagning vid nationens gasquer tillsammans med tredje kurator och
koksansvarig for tillstillningen

e ombesorja matlagning 1 nationens pubverksamhet

e ombesorja att lokalerna stills iordning infér gasquer

e ombesorja servering i pub och vid gasque

e ombesorja bararbete 1 pub och vid gasque

e delta i planeringsméten tillsammans med tredje kurator

e ansvara for och arbetsleda enskilda pubpass

e informera personal i pubverksamheten om sikerhet och utrymning

e hilla god ordning under pub och gasquer

e tillsammans med tredje kurator nogsamt tillse att ordning och reda rader i lagerlokalerna

e under Gverinseende av tredje kurator och milj6f6rman nogsamt tillse att ordning och reda
rader i koket

e delta i staidning av pub- och festlokaler samt kék 1 samrad med milj6férman
e gemensamt tillse att personal finns i pubverksamheten
e genomgi kurs 1 alkoholhantering och utskdnkning

e ansld meddelanden om klubbverkets aktiviteter pa nationens anslagstavla och 6vriga
kommunikationskanaler i samrad med PR-férminnen.
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REGLEMENTE FOR KRONIKOR
1.

Kronikoren viljs vid varterminens sista lagtima landskap och tilltrider sitt ambete 1 juli.

Ambetsperioden omfattar ett ar.

2.

Kronikor ska:
e skildra verksamhetsarets viktigaste handelser for nationens medlemmar
e vara ledamot av PR-nimnden,

e delta i nationens ambetsmannadagar.

ARBETSORDNING FOR KRONIKOR

Kronikor ska:
e skriva en kronika till varje nummer av nationstidningen
e forfatta en ABC-kronika och framfora denna pa valborg

e nirvara vid samtliga av nationen anordnade gasquer, samt i mojligaste man dven narvara

vid Gvriga av nationen anordnade aktiviteter

e vara tredje kurator behjilplig vid gasqueforberedelser samt hjalpa till vid r6jning da
kronikoren atnjuter fri kuvertavgift

e redigera Majtidningen
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REGLEMENTE FOR KOR
1.

Koren ska:

® bereda val till kérordférande
® befrimja nationens musikaliska liv genom utévande av kérsang

® om mojligt upptrida vid gasque och vid andra limpliga tillfillen

REGLEMENTE FOR KORORDFORANDE
1.

Korordférande viljs vid varterminens sista lagtima landskap och dmbetsperioden omfattar ett ar
2.
Korordforande ska

® sammankalla och leda nationens kor

® cfter dmbetsperiodens slut inkomma med verksamhetsberittelse.

ARBETSORDNING FOR KORORDFORANDE

Korordforande ska
® sammankalla och leda nationens kor

® virda korens utrustning

Korordférande far, om den sa vill, delta 1 nationens ambetsmannahelg
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REGLEMENTE FOR MARSKALK
1.

Marskalk viljs vid varterminens sista lagtima landskap och dmbetsperioden omfattar ett ar
2.
Marskalk ska

e representera nationen i marskalkkonventet

e delta i nationens dmbetsmannadagar

e cfter dmbetsperiodens slut inkomma med verksamhetsberittelse.

ARBETSORDNING FOR MARSKALK

Marskalk ska:

e som representant for marskalkkonventet assistera vid universitetets hogtider och andra

viktiga evenemang
e vid forhinder ordna limplig ersittare i samrad med marskalkkonventets presidium
e vid universitets hogtider kla sig enligt marskalkkonventet pabjuden klidsel

e vid forhinder att narvara vid markskalkkonvetets moten ordna ersittare som ar skriftligen

godkind av forste kurator.
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REGLEMENTE FOR MILJOFORMAN

1.

Miljotérman valjs vid varterminens sista lagtima landskap och dmbetsperioden omfattar ett ér.

2.

Milj6f6rman ska:

arbeta for ett 6kat miljomedvetande inom nationen
arbeta f6r en milj6vinlig nationsverksamhet

ombeso6rja nationens l6pande egenkontroll £6r livsmedel
delta i nationens @mbetsmannadagar

efter ambetsperiodens slut inkomma med en verksamhetsberittelse.

ARBETSORDNING FOR MILJOFORMAN

Miljotérman ska:

granska klubbverks mandagsstid och i samrad med tredje kurator se till att eventuella
torbattringar genomfors

granska helgfikavirdarnas stid
gora regelbundna kontroller av miljén i nationens lokaler

gora regelbundna genomgangar av nationens miljéarbete och féresla forbattringar till
kuratel

kontrollera nationens livsmedelshygien i enlighet med egenkontrollprogrammet
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REGLEMENTE FOR NATIONMARSKALK
1.

Nationsmarskalk viljs vid varterminens sista lagtima landskap och dmbetsperioden omfattar ett
ar.

2.
Nationmarskalk ska:
e vara nationens toastmaster under sittning vid nationens gasquer

e delta i nationens ambetsmannadagar.

ARBETSORDNING FOR NATIONMARSKALK

Nationmarskalk ska, vid och/eller infér nationens gasquet:
® representera nationen
e isamrid med kuratel, koksansvarig och hovmastare vara toastmaster
e isamrid med forste kurator och tredje kurator géra bordsplacering och tigordning
e vara forste kurator behjilplig med hedersgister och representation vid nationens gasquer
e tillsammans med kuratelet se till att ordning och trevnad rader under sittning
e hjilpa till vid r6jning da nationsmarskalken atnjuter fri kuvertavgift

e iklida sig nationsmarskalksband och akademisk hogtidsdrikt eller f6r festen pabjuden
diskret kladsel
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REGLEMENTE FOR NATIONSFOTOGRAF

1.

Nationsfotograf viljs vid varterminens sista lagtima landskap och tilltrider sitt ambete 1 juli och

dmbetsperioden omfattar ett ar.

2.

Nationsfotograf ska:

for nationens medlemmar skildra verksamhetsarets viktigaste hindelser i bild
vara ledamot av PR-nimnden,

1 samrad med forste kurator ansvara for nationens fotografiutrustning

delta i nationens dmbetsmannadagar

efter genomford dmbetsperiod inkomma med en verksamhetsberittelse.

ARBETSORDNING FOR NATIONSFOTOGRAF

Nationsfotograf ska:

ta bilder fran samtliga av nationen anordnade gasquer. samt i mojligaste man dven narvara
vid Gvriga av nationen anordnade fester och aktiviteter

vid forhinder att narvara vid nationens gasquer ordna limplig ersittare i samrad med

kuratorerna
publicera bilder fran nationens evenemang inom skalig tid

vara tredje kurator behjilplig vid gasqueforberedelser samt hjalpa till vid r6jning da
fotografen atnjuter fri kuvertavgift

tillse att det finns en uppdaterad @mbetsmannatavla
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REGLEMENTE FOR NATIONSKAPLAN
1.

En eller tva nationskaplaner viljs vid hostens sista lagtima landskap och ambetsperioden omfattar

fem ér. De eller den valda tilltrader sitt &mbete 1 januari.

2.

Nationskaplan ska:

e vara ett stod 1 livsfragor f6r nationens medlemmar

ARBETSORDNING FOR NATIONSKAPLAN

Nationskaplan ska:
e stdlandsminnen till tjdnst med sjilavard och radgivning i livsaskadningsfragor

e uppritthalla tystnadsplikt i samtal med landsman

e vid terminsstart informera recentiorerna om sin funktion
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REGLEMENTE FOR PLUGGFIKAVARD
1.

Atta pluggfikavirdar viljs vid det sista lagtima landskapet varje termin och dmbetsperioden
omfattar en termin.

2.
Pluggfikavird ska
e ansvara for nationens pluggfikaverksamhet i samrad med tredje kurator

e delta i nationens ambetsmannadagar.

ARBETSORDNING FOR PLUGGFIKAVARD

Pluggfikavird ska
e ombesorja f6rsiljning vid pluggtikat
e stilla i ordning fikalokaler infér och efter pluggfikat

e tillsammans med tredje kurator och milj6f6rman tillse att ordning och reda rader 1 kok,
serveringskok och fikalokaler

e delta i planeringsméten tillsammans med 6vriga pluggfikavirdar och tredje kurator

e delta i stadning av pluggfikats lokaler.
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REGLEMENTE FOR PR-FORMAN

1.

PR-férman viljs vid det sista lagtima landskapet varje termin och dmbetsperioden omfattar ett ar.

2.

PR-f6rman ska:

vara ordférande, respektive vice ordférande i PR-nimnden

representera nationen i marknadsforingskonventet eller vid férhinder hitta en ersittare
ansvara for framtagande och distribution av information om nationens aktiviteter
delta i nationens @mbetsmannadagar

efter ambetsperiodens slut inkomma med verksamhetsberittelse

ARBETSORDNING FOR PR-FORMAN

PR-f6rman ska:

kalla nimndens ledamoter senast fem dagar innan PR-ndimndssammantriden samt
informera ledamoterna om de arenden som avses behandlas

fungera som sekreterare i PR-nimnden under sin fOrsta termin
koordinera ambetsmannen i PR-nimnden

aktivt s6ka efter information bland dmbetsmin om kommande evenemang

tillse att information om kommande evenemang och nationens verksamhet nar
nationsmedlemmar och allmanheten via affischer, i tidningar, pa hemsida och andra

medier

tillse att nationens kommunikation sker enligt nationens stadgar och policys samt 1
enlighet med nationens virdegrund

vid behov hjilpa till med framtagandet av annonser och trycksaker

tillse att trycksaker arkiveras i samrad med arkivarie.
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REGLEMENTE FOR PR-NAMND
1.

PR-nimnden bestar av tva PR-formin, tva redaktorer, kronikor, nationsfotograf, IT-ansvarig,
torste kurator, samt dérutéver minst tva ledamoter. Ledamoterna viljs vid varterminens sista
lagtima landskap och dmbetsperioden omfattar ett ar.

2.

Ordforande for PR-nimnden ar den lingst sittande PR-formannen. Vice ordférande, tillika

sekreterare, f6r PR-nimnden ar den andre PR-f6rmannen.

3.

PR-nidmnden kallas av ordférande minst fem dagar fére sammantrade. Samtidigt med
kallelsen skall meddelas de drenden som dr avsedda att upptas till behandling.

4.

PR-nimnden kan genom enhalligt beslut medgiva beredning av i kallelsen inte upptaget drende.
5.

PR-nidmnden ska tillsammans, under redaktdrernas ledning, ansvara for redigering av nationens

tidning.
6.

PR - nimnden ska under PR-férminnens ledning ansvara for distribution och spridning av
information om nationens aktiviteter via affischer, nationstidning, hemsida och andra medier.

7.

PR-nimndens protokoll fors av sekreterare eller av en av nimnden tillfalligt utsedd
motessekreterare. Protokoll ska undertecknas av ordférande och sekreterare samt justeras av en
av nimnden utsedd ledamot. Protokoll ska vara forste kurator tillhanda senast en vecka efter

sammantradet. Protokoll ska arkiveras i samrad med arkivarie.
8.

PR-namndens beslut ska verkstallas av ordforande eller av den som sarskilt utses.

PR-nimnden ska i samriad med tredje kurator ansvara f6r en nimndpub per termin.
10.

PR-nimnden ska i samrad med f6rste kurator ansvara f6r landskapsmaten vid ett tillfille

per ar.
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REGLEMENTE FOR RECENTIORSFORMAN

Recentiorsférman viljs vid landskap senast 15 november respektive 15 april och dambetsperioden

omfattar ett ir.

2.

Recentiorsforman ska:

ansvara for nationens inskrivningsverksamhet

ansvara for vilkomstaktiviteter f6r nationens recentiorer

vara kontaktperson f6r nationens recentiorer

vara ordférande respektive vice ordférande i recentiorsnimnden

som ordforande ansvara fOr att beslut som fattats i recentiorsnimnden verkstills
representera nationen i recentiorskonventet eller vid forhinder hitta en ersittare
delta i nationens @mbetsmannadagar

efter ambetsperiodens slut inkoma med en verksamhetsberittelse.

ARBETSORDNING FOR RECENTIORSFORMAN

Recentiorsforman ska:

kalla nimndens ledamoter senast fem dagar innan sammantriden med recentiorsnimnden
samt informera ledamoterna om de drenden som avses behandlas

fungera som sekreterare i recentiorsnménden under sin forsta termin som

recentiorsforman

i samrad med forste kurator och tillsammans med recentiorsnimnden bemanna nationens
inskrivningsverksamhet

i samrad med forste kurator och recentiorsnamnden svara for nationens abiturient- och
recentiorsverksamhet

vidarebefordra information om nationens aktiviteter till recentiorerna

i samrad med kuratorerna, k6kmistare och recentiorsnimnden anordna en

recentiorsmottagning varje termin

med hjilp av recentiorsnimnden halla fortlpande kontakt med nationens recentiorer och
informera dem om nationen och dess verksamhet

anordna en nationsrunda f6r nationens recentiorer varje termin

pé nationens recentiorsgasque ldsa den sa kallade recentiorsstadgan
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REGLEMENTE FOR RECENTIORSNAMND
1.

Recentiorsnimnden bestar av tvi recentiorsférmain, forste kurator, tvi internationella sekreterare
samt dirutéver minst fyra ledaméter. Ledaméterna viljs vid hostterminens sista lagtima landskap
och dmbetsperioden omfattar ett ar.

2.

Ordforande for recentiorsnimnden dr den lingst sittande recentiorsférmannen. Vice ordférande,
tillika sekreterare, ar den andra recentiorsférmannen.

3.

Recentiorsnimnden kallas av ordférande minst fem dagar fére sammantrade. Samtidigt
med kallelsen skall meddelas de drenden som dr avsedda att upptas till behandling.

4.

Recentiorsnimnden kan genom enhalligt beslut medgiva beredning av i kallelsen inte upptaget
arende.

5.
Recentiorsnaimnden ska informera recentiorer om nationen och dess verksamhet

0.

Recentiorsnimnden ska bistd recentiorsformannen i deras verksamhet samt narvara vid
recentiorsmottagningen

7.

Recentiorsnimnden dr beslutsmassig da férutom ordforande, eller vice ordférande, minst tre

ledamoter ar narvarande.
8.

Recentiorsnimndens protokoll fors av sekreteraren eller av en av nimnden tillfalligt utsedd
motessekreterare. Protokoll ska undertecknas av ordférande och sekreterare samt justeras av en
av nimnden utsedd ledamot. Protokoll ska vara forste kurator tillhanda senast en vecka efter
sammantradet. Protokoll ska arkiveras i samrad med arkivatie.

9.

Recentiorsnimnden kan genom enhilligt beslut medgiva beredning av i kallelsen inte upptaget
arende.

10.
Recentiorsnaimndens beslut ska verkstallas av ordforande eller av den som sarskilt utses.

10.
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Recentiorsnimnden ska i samrad med tredje kurator ansvara for en nimndpub per termin
11.

Recentiorsnimnden ska i samrad med kuratel ansvara for landskapsmaten vid ett tillfille per ar
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REGLEMENTE FOR REDAKTOR
1.

Redaktor viljs vid det sista lagtima landskapet varje termin och tilltrader sitt ambete 1 januari
respektive 1 juli. ambetsperioden omfattar ett ar.

2.

Redaktor ska:

e ansvara for nationstidningens redigering, tryckning och distribution i samarbete med PR-

namnden
e ansvara for att nationstidningen utkommer med minst tva nummer per termin
e representera nationen 1 tidningskonventet eller vid forhinder hitta en ersittare
e varaledamot i PR-nimnden
e delta i nationens dmbetsmannadagar

e cfter imbetsperiodens slut inkomma med en verksamhetsberittelse

ARBETSORDNING FOR REDAKTOR

Redaktor ska:
e isamrid med forste kurator bestimma tidpunkt for utgivning av nationstidningen
e isamrid med forste kurator ansvara for nationstidningens innehall
e aktivt sOka annonsorer till nationstidningen

e tillse att nationstidningen arkiveras i samrad med arkivarie.
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REGLEMENTE FOR EQUITES NATIO GOTLANDICAE
1.

Equites Natio Gotlandica ska:

® bereda val till ryttmastare

® anordna hist- och ridningsrelaterade aktiviteter, frimst for landsmién

REGLEMENTE FOR RYTTMASTARE
1.

Ryttmistare viljs vid varterminens sista lagtima landskap och dmbetsperioden omfattar ett ar

Ryttmistare ska

® sammankalla och leda Equites Natio Gotlandica

® cfter iambetsperiodens slut inkomma med verksamhetsberittelse

ARBETSORDNING FOR RYTTMASTARE

Ryttmastare ska

® sammankalla och leda Equites Natio Gotlandicae

® virda Equites Natio Gotlandicas material vid avsaknad av kassor

Ryttmaistare far, om den sa vill, delta i nationens dmbetsmannahelg
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REGLEMENTE FOR SEKRETERARE
1.
Sekreterare viljs vid varterminens sista lagtima landskap och dmbetsperioden omfattar ett ar.
2.
Sekreterare ska:
e fora landskapets protokoll
e fora nationsstyrelsens protokoll
e fora Gotlands nations bostadsstiftelses protokoll

e delta i nationens ambetsmannadagar.

ARBETSORDNING FOR SEKRETERARE

Sekreterare ska:

e fora protokoll f6r landskap och nationsstyrelseméten enligt instruktioner fran forste

kurator

e fora protokoll f6r Gotlands nations bostadsstiftelses moten enligt instruktioner fran

andre kurator
e tillse att skrivna protokoll firdigstills och inkommer till berérd kurator i stadgeenlig tid

e vid forhinder att ndrvara vid landskap eller nationsstyrelsemote utse limplig ersittare i

samrad med forste kurator

e vid forhinder att nirvara vid mote f6r Gotlands nations bostadsstiftelse utse lamplig

ersattare i samrad med andre kurator.

Sekreterare har vid méten for nationsstyrelsen och Gotlands nations bostadsstiftelse nidrvaro- och

yttranderitt, men inte beslutsrtt.
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REGLEMENTE FOR SEXAMASTARE
1.

Sexamistare viljs vid landskap senast 15 november respektive 15 april och dmbetsperioden
omfattar ett ar.

2.

Sexamaistare ska:

e utefter given budget planera och genomféra av i arbetsordningen listade interna fester

e isamband med varbal och lambskallegasque vara virdar for nationens gister fran vira
vannationer

e delta i nationens ambetsmannadagar

e cfter imbetsperiodens slut inkomma med verksamhetsberittelse

ARRBETSORDNING FOR SEXAMASTARE

Sexamastare ska:

e vara kuratelet behjilpliga genom att planera for samt anordna nedan listade tillstillningar:
- vinsexa i samband med varbal och lambskallegasque
- sexa pa fixardagen
- niamndfest
- personalfest

® iden man sa efterfragas vara recentiorsféorminnen och de internationella sekreterarna
behjilpliga vid genomfoérandet av recentiorsmottagningen

e iden man sa efterfragas vara ansvarig nimnd behjalplig vid planeringen av
landskapssexor

e iden man sd efterfragas hjilpa kuratelet med viss planering av sexan i samband med
nationens ambetsmannahelger

e inkomma med planering av tillstillning till kuratel senast tva veckor innan tillstillningen
genomfors

e inkomma med forslag pa ink6p till tredje kurator senast en vecka innan tillstillningen
genomfors

e ansvara fOr uppsittning, samt nedtagning av dekoration vid genomforda tillstillningar

e vara serveringsansvarig vid av sexamistare anordnade tillstillningar

e ansvara for dukning, servering samt diskning under pagaende tillstillning

e ansvara for iordningstillande och stidning av nationens lokaler infér samt efter
genomforda tillstdllningar
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REGLEMENTE FOR STIPENDIENAMND
1.

Stipendiendmnden bestar av forste kurator, andre kurator, inspektor samt dirutdver sex
ledamoter. Ledamoterna viljs vid hostterminens sista lagtima landskap och dmbetsperioden
omfattar ett ar. Vid val av ledamoter ska tillses att olika studieinriktningar blir

representerade.
2.

Ordférande for stipendiendmnden ar forste kurator. Vice ordférande, tillika sekreterare, ar
andre kuratot.

3.

Stipendiendmnd ar beslutsfér da férutom ordférande minst fyra ledamoter dr nérvarande.
4,

Stipendiendmnden ska:

e avge forslag till mottagare av stipendium, da detta enligt gillande bestimmelser inte
tillkommer annan,

e bereda inkomna forslag om hedersledamot.

Vid inkomna f6rslag till hedersledamot skall forslagsstillaren adjungeras och presentera den
foreslagne for stipendienimnden. Stipendiendmnd ska inte bifalla eller avsla kandidaten.

Nagot rorande detta ska inte tas till stipendiendimndens protokoll.

0.

Information rérande landsmans enskilda férhallande som framkommit vid 6verldgening eller
omrostning far inte avsljas av nimndens ledamoter.

7.

Stipendiendmndens protokoll f6rs av andre kurator eller av en av nimnden tillfalligt utsedd
motessekreterare. Protokoll ska undertecknas av ordférande och sekreterare samt justeras
av en av nimnden utsedd ledamot. Protokoll innehallande frigor som ska behandlas av
landskap ska anslas senast fyra dagar fore landskapet. Protokoll ska arkiveras i samrad med

arkivarie.
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Stipendiendmnden kan genom enhilligt beslut medgiva beredning av i kallelsen inte upptaget

arende.
9.

Beslut fattas med enkel majoritet genom 6ppen omrostning. Vid lika rostetal giller den mening
inspektor bitrider.

10.
Stipendienamndens beslut ska verkstillas av ordférande eller av den som sarskilt utses.
11.

Ledaméter far inte delta i behandling av drende som r6r denne eller nagon av dennes narstiende.
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REGLEMENTE FOR SANGANFORARE

1.

Sanganforare viljs vid varterminens sista lagtima landskap och dmbetsperioden omfattar ett ar.

2.

Sanganforare ska:

torbereda och leda sang under nationens gasquer
se till att passande sanger framfors under gasquer
delta i nationens dmbetsmannadagar

efter ambetsperioden inkomma med en verksamhetsberittelse

ARBETSORDNING FOR SANGANFORARE

Sanganforare ska:

sammanstilla sanghifte till nationens gasquer i samrad med forste kurator

nirvara vid samtliga av nationen anordnade gasquer, samt vid férhinder ordna limplig

ersattare i samrad med forste kurator
beflita sig om sang- och musiklivet vid nationen
samla sanghiften och annan materiel till en verksamhetsberittelse

vara tredje kurator behjilplig vid gasqueforberedelser samt hjilpa till vid r6jning da
sanganforaren atnjuter fri kuvertavgift

representera nationen och tillse att god ordning rader pa nationens gasquer
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REGLEMENTE FOR TEATERFORMAN

1.

Teaterférman viljs vid varterminens sista lagtima landskap och dmbetsperioden omfattar ett ar.
2.

Teaterférman ska:
e befrimja och leda nationens teaterliv
e ansvara fOr att spex planeras och genomfors vid nationens gasquer
e Vara ordférande i teaternimnden.

e Kalla teaternimndens ledamoter till minst tre méten per termin samt vid dessa tillse att
protokoll f6rs under métena. Kallelsen ska utga minst fem dagar fére sammantride samt
informera ledamoterna om de drenden som avses behandlas.

e fora forteckning 6ver samt vl varda nationens teaterrekvisita
e representera nationen i teaterkonventet
e delta i nationens ambetsmannadagar

e cfter imbetsperioden inkomma med verksamhetsberittelse
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REGLEMENTE FOR TEATERNAMND
1.

Teaternamnden bestar av teaterformannen som ar ordférande och darav tillkallande f6r
nimnden, forste kurator samt dirutéver minst tva ledaméter. Ledaméterna viljs vid
hostterminens sista lagtima landskap och ambetsperioden omfattar ett ar.

2.

Teaternamnden ska bland nationens medlemmar aktivt verka for:

Okad kiinnedom om teater och spex.

Verka for teater- och spexverksamhet pa nationen.

3.

Teaternimnden dr beslutsmissig da férutom ordférande, minst tva ledaméter dr narvarande.
4.

Teaternimndens protokoll f6rs av nimnden tillfalligt utsedd métessekreterare. Protokoll ska
undertecknas av teaterférman och sekreterare samt justeras av en av nimnden utsedd ledamot.

Protokoll ska vara forste kurator tillhanda senast en vecka efter sammantradet.
Protokoll ska arkiveras i samrad med arkivarie.

5.

Teaternimnden kan genom enhalligt beslut behandla ett 1 kallelsen inte upptaget drende.
6.

Beslut fattas med enkel majoritet genom Oppen omrostning.

7.

Vid oavgjord rostning har ordférande utslagsrost.

8.

Teaternimnden beslut ska verkstillas av ordférande eller av den som sirskilt utses.

9.

Teaternimnden ska i samrad med tredje kurator ansvara f6r en nimndpub per termin.
10.

Teaternimnden ska i samrad med kuratel ansvara f6r landskapsmaten vid ett tillfille per ar.
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REGLEMENTE FOR TEKNIKANSVARIG

1.
Teknikansvariga valjs vid det sista lagtima landskapet varje termin och dmbetsperioden omfattar
ett ar.
2.
Teknikansvarig ska:
e il virda nationens ljudutrustning, ljusanldggningar och all annan teknisk utrustning som
dmnas anvindas vid nationens tillstillningar,
e istorsta mojliga man iordningstalla tekniken vid nationens gasquer, interna fester,
uthyrningar och evenemang,
e delta i nationens ambetsverkardagar,
e fora ett Iopande inventarie Gver nationens tekniska utrustning,
e cfter ambetsperiodens slut inkomma med verksamhetsberittelse.

ARBETSORDNING FOR TEKNIKANSVARIG

Teknikansvarig ska:

ta ett aktivt ansvar att lidra sig om nationens teknik, bemota tekniska problem hos
utrustningen, och komma med férslag om 16sningar/forbittringar till kuratorerna,

under sin dmbetstid, ldra upp och delge kunskap till nya teknikansvariga samt andra
imbetsverkare som brukar nationens teknik,

uppfora och uppdatera inventarier 6ver all teknisk utrustning som nationen ager,
sortera och halla ordning pa nationens tekniska utrustning,

hélla ett vakande 6ga pa teknikens hilsa: koll pa vad som funkar, vad som ir trasigt, vad
som behéver lagas och informera kuratelet om det,

vid nationens gasquer, interna fester, uthyrningar och evenemang, rigga upp och rigga ner
samt fOrtesta nationens tekniska utrustning som anvinds vid tillstillningen,

instruera personen som ska handskas med nationens tekniska utrustning under den givna
tillstallningen,

bistd externa arrangorer med teknisk radgivning/upplirning i samrdd med ansvarig(a)
imbetsverkare,

rigga ner nationens tekniska utrustning innan nista tillstllning 1 samrad med ansvarig(a)
imbetsverkare,
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vara pa plats vid klubbar, slipp och andra behov pé nationen for att sikerstalla att den
tekniska utrustningen fungerar, fér att I6sa problem och for att 6vervaka utrustningens
hilsa vid tillstillning,

fora I6pande ljudmitningar for att sakerstilla att riktvardena f6r ljudniva f6ljs vid slapp,
klubb, eller andra evenemang dir behovet finns.
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REGLEMENTE FOR UTHYRNINGSVERK

1.

Fem uthyrningsverkare viljs vid landskap senast 15 november respektive 15 april och
ambetsperioden omfattar en termin.

2.

Uthyrningsverk ska:

e ombesorja nationens l6pande uthyrningsverksamhet i samrad med tredje kurator

e ansvara for att det finns personal till uthyrningsverksamheten

e vid behov ombes6rja matlagning och servering vid nationens uthyrningar och gasquer
e vara tredje kurator behjalplig i att hitta personal till nationens gasquer

e rekrytera, utbilda och instruera personal f6r uthyrningarnas olika ansvarsposter:

hovmistare, kock, bartender, serveringspersonal och stidpersonal

e delta i nationens dmbetsmannadagar
ARBETSORDNING FOR UTHYRNINGSVERK

Uthyrningsverkare ska:

e isamrid med 3Q) och Ovriga uthyrningsverkare utse en person till koordinator Gver
verket som ska
o ha ett 6vergripande ansvar 6ver och vara en direktkontakt till tredje kurator 1

fragor rérande uthyrningsverksamheten och uthyrningsverket
e delta i planeringsméten tillsammans med tredje kurator
e rekrytera personal till uthyrningar, gasquer och slipp
e sjilva arbeta pa uthyrningar, gasquer och slipp i de fall det saknas personal

e vid behov ansvara f6r och arbetsleda enskilda uthyrningspass, bade som hovmastare,

kock och slippansvarig

e I6pande se till att ny personal introduceras till uthyrningsverksamheten

e stilla i ordning nationens lokaler infér uthyrningar och gasquer

e ligga och ta emot bestillningar av mat, linne och dryck infér uthyrningar och gasquer

e i6vrigt planera och forbereda nationens uthyrningar (t ex skriva personalbrev, checklistor
och 6vrig information)

e informera personal i uthyrningsverksamheten om siakerhet och utrymning

e I6pande uppdatera lista pa tillginglig personal
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I6pande uppdatera dokument rérande uthyrningsverksamheten, t ex

berakningsdokument, recept, vilkomstbrev

inventera porslin, glas och bestick terminsvis
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REGLEMENTE FOR UTSKANKNINGSFORMAN
1.

Utskinkningsférman viljs vid hostterminens sista lagtima landskap och dmbetsperioden omfattar

tva ar.

2.

Val till utskinkningsférman bereds av nationsstyrelsen.
3.

Utskinkningsférman ska:
e vara ytterst ansvarig fOr nationens utskinkningsverksamhet

e bistd kuratel vid fragor som berdr alkoholhantering och nationens
utskankningsverksamhet

4.

Utskdnkningsférman kan endast den vara som rader dver sig och sina tillgangar.

ARBETSORDNING FOR UTSKANKNINGSFORMAN

Utskiankningsférman ska:

e stindigt halla sig informerad om de lagar och bestimmelser som vid vart tillfille reglerar
nationens alkoholhantering

e tillse att nytilltridda kuratorer tillhandahalls den kunskap om gillande lagstiftning som ar
nédvandig 1 utdévandet av deras respektive ambeten

e bistd kuratelet vid handliggande av tillstindsirenden
e bistd kuratelet vid utbildning av klubbverk och uthyrningsverkare

e vid behov kunna bistd kuratelet vid handliggning av drenden rérande alkoholproblem
bland ambetsman eller nationsmedlemmar

e isamrid med kuratelet kontinuerligt 6vervaka att radande rutiner f6r alkoholhantering
star 1 6verensstimmelse med gillande krav, samt vid behov patala brister 1 dessa rutiner
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REGLEMENTE FOR VALNAMND
1.

Valnimnd bestar av ordférande, atta ledaméter och tva valnimndsuppleanter, som valjs vid
véarterminens sista lagtima landskap. Ambetsperioden omfattar ett 4r.

2.

Valnimnd ér landskapets beredningsorgan i valfragor. Val till valnimnd ska beredas av kuratelet.
3.

Valnimnd ér beslutsmissig da férutom ordférande minst fyra ledaméter dr nirvarande.

4.

Valnimnd ska bereda stadgeenliga val och fyllnadsval.

Vid beredningen av val ska valndmnden efterstriva en jaimn konsférdelning inom nationens
ambeten och namndetr.

5.

Pa forslag kan bara den uppsattas som dartill limnat sitt samtycke.

6.

Val som inte beretts av valnimnden kan forrittas om landskapet sa beslutar.

7.

Valnimnd kan med enhilligt beslut medgiva beredning av i kallelsen inte meddelat val.

8.

Ordférande eller ledamot av valndmnden som avser att kandidera till kurator ska vara avstingd
fran valnimnden senast dagen efter landskap som foregar landskap pa vilket val av respektive
dmbete ska ske. Avstingning sker genom meddelande till 1Q eller meddelande pa landskap.

Ordforande eller ledamot av valnamnden som avser att kandidera till ett ambete eller nationens

styrelse ska vara avstingd frin beredningen av detta val.

Avstingningen upphor omedelbart:

- efter det att landskap, pa vilket val sker till respektive dmbete, dr avslutat,

- eller nir ordférande eller ledamot i valnimnden avsiger sig sin kandidatur till de nimnda
dmbetena.

Vid avstingning av ordférande viljer resterande ledaméter i valnimnden en tillfillig ordférande
bland ordinarie ledamoter. Om ordférande redan avstingts sammankallas mote for sadant val av
forste kurator. Namnden ar vid detta val beslutsfor nar minst 5, alternativt alla, ledamoter ar
nirvarande. Detta stycke dr dven tillimpligt om ordférande av andra skal inte kan utfora sitt
dmbete.
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Vid avstingning av ledamot eller da ordinarie ledamot viljs till ordférande ska suppleant trida i
dennes stalle.

Har ingen kandidat stillt upp till val av kurator senast fem dagar innan landskap pa vilket val ska
héllas, kan ordférande eller medlem i valndimnden kandidera utan att iaktta avstingningsregeln i
p. 8st. 1.

9.

Valnimndens ledamoter ska se till att f6r valet vasentliga uppgifter kommer till landskapets
kinnedom.

10.

Omrostningen i valndimnden sker 6ppet. Rostsiffrorna 1 omrostning vid val till kurator ska
meddelas landskapet.

11.

Valnimndsprotokoll fors av en av nimnden tillfalligt utsedd motessekreterare da inte ordférande
tor protokoll. Protokoll ska undertecknas av ordférande och sekreterare samt justeras av en av
nimnden utsedd ledamot. Protokoll ska féreligea senast en vecka efter sammantradet.
Valnimndens tystnadsplikt ska beaktas i protokoll. Protokoll ska arkiveras i samrad med
arkivarie.

12.
Valnimnden kan genom enhalligt beslut medgiva beredning av i kallelsen inte upptaget drende.

13.

Samtliga kandidater till ambetsmannaposter ska kallas pa hearing av valnimnden om inte
valnimnden med ett enhilligt beslut finner ett sidant férfarande onddigt. Kandidater som stiller
upp till omval ska kallas pa hearing endast om valnimnden sa 6nskar. Samtliga kandidater till
dmbetsmannaposter ska informeras om ambetet samt pa ett erforderligt sitt forberedas infér
landskapet.

FORORDNING

Forord ska ges efter en specifik férordningslista for skattmastare, forste kurator, andre kurator,
tredje kurator, granskningsman och utskinkningsférman.

Skattmaistare

- forordas efter nationsstyrelsens forslag.

Forste kurator

For att kunna forordas till forste kurator ska kandidaten:
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- ha varit medlem av nationen 1 minst fyra terminer
- tidigare innehaft minst ett ambete pa nationen.
Vid férordande ska valnimnden ta hinsyn till:

- kandidatens tidigare nationserfarenhet och annan relevant erfarenhet av betydelse for ambetet
som forste kurator,

- kandidatens limplighet f6r ambetet.

Andre kurator

For att kunna forordas till andre kurator ska kandidaten:
- tidigare innehaft minst ett ambete pa nationen.

Vid férordande ska valnimnden ta hinsyn till:

- kandidatens tidigare nationserfarenhet, erfarenhet av ekonomisk redovisning och annan relevant
erfarenhet av betydelse f6r ambetet som andre kurator,

- kandidatens limplighet f6r ambetet.

Tredje kurator
For att kunna férordas till tredje kurator ska kandidaten:

- tidigare ha varit klubbverkare eller uthyrningsverkare pa Gotlands nation

Vid férordande ska valnimnden ta hinsyn till:

- kandidatens tidigare nationserfarenhet och annan relevant erfarenhet av betydelse f6r ambetet

som tredje kurator,

- kandidatens limplighet f6r ambetet.

Granskningsman
For att kunna forordas till granskningsman ska kandidaten:

- tidigare ha varit kurator.

Vid férordande ska valnimnden ta hinsyn ill:
- antalet ambeten kandidaten innehaft i nationen

- antalet terminer kandidaten har varit medlem i nationen
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Utskidnkningsf6rman

- férordas efter nationsstyrelsens forslag

58



REGLEMENTE FOR VALNAMNDSORDFORANDE

1.
Valnimndsordférande viljs pa virterminens sista lagtima landskap och dambetsperioden ir ett ér.

2.
Valnimndsordfoérande ska:
e vara ordférande f6r valnimnden
e delta i nationens ambetsmannadagar

ARBETSORDNING FOR VALNAMNDSORDFORANDE

Valnimndsordfoérande ska:

o tillse att hearingar halls med kandidater inf6r landskap

e under landskap féra valnimndens talan

e iborjan av varje sammantride paminna om valnimndens tystnadsplikt

e kalla nimndens ledaméter senast tre dagar innan valnimndssammantride samt informera
ledamoterna om vilka val som avses behandlas

¢ informera nimnden om valnimndens reglementsenliga avstingningsregel dd ny ledamot
intrader i nimnden

e inneha utslagsrost vid lika rostresultat i nimnden

e f6ra protokoll under sammantriden

o tillse att valnimndsprotokoll halls tillgangliga f6r forste kurator

59



